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1. 3AT'AJIBHI IOJIOKEHHS

3 [le TlonoxeHHss BCTAHOBIIOE €IMHI  BHMOTH  JIOKYMEHTYBAHHSI
YMpaB/IiHCbKOT iHopmanii Ta oprauizauii poGoTH 3 ZOKYMEHTAMH, CTBOPEHHMH Y
Binokpemnenomy  cTpyktypHomy migposmini  «TexHiunuii  daxoBHH  KomemKk
HauionansHoro ynisepcutery «JIbBiBcbka momiTexHika» (nani - Konemk) HesanexHo
Bil criocoOy ¢ikcawii Ta BiaTBOpeHHs iH(oOpMalil, fKa MICTHTBbCS B JOKYMEHTax,
BKITFOYAKOUH 1X MiArOTOBKY, peecTpauito, 00K i KOHTPOJIb 32 BUKOHAHHSAM.

12, TpaBuna i pekomenaauii 1010 NOPAAKY 3AiHCHEHHS TLTOBOAHUX POLECIB
B BCII «Texniunuit ¢axosuit xonemx Hauionanbnoro yuisepcutery «JIbBiBChbka
MojliTeXHika»  po3podnieHi BiANOBiAHO A0 3akoHiB Ykpainu, IMpasun oprauizawii
JTOBOJCTBA Ta apXiBHOTO 30epiraHHs NOKYMEHTIB y [epaBHHX OpraHax, OpraHax
MICLIEBOTO CaMOBPATYBAHHS, Ha MiJNPHEMCTBAX, B yCTAHOBAX i opraHizauisx (Haka3
Minicrepersa tocthuii Yipainu Bix 18.06.2015 Ne 1000/5 3i 3minamu), Crannapry
«YHidpikoBaHa cHcTeMa OpraHisalifHO-pO3MOPAAYOi JOKYMeHTauil. Bumorn o
odopmioBanHs nokyMeHTiB» (nami — JACTY 4163-2020), 3aTBepIKEHOr0 HakaszoMm
JlepikaBHOrO MiANpHeMcTBa «YKpaTHChbKMH HAYKOBO-AOCHIAHWA | HABYATLHUI LEHTP
nmpodJieM cTanapTH3auii, ceprudikauii Ta skocti» Bix 01.07.2020 Nel44, Crannapr aie
SIK JUTS TTanepoBuX, TaK i Ul €EKTPOHHUX JOKYMEHTIB

1.3. JlinoBOACTBO, AKE BIAMOBIAHO 0 YHHHOIO HALOHATBHOTO CTAHZAPTY
BU3HAYAETBCS SK CYKYNHICTh MPOLECIB, 0 OXOMUIIOKTL MUTAHHS JOKYMEHTYBAHHS
YNpPaBIIHCBKOT AISILHOCTI Ta opraHisauii poGoTH 3i cry0OBMMH TOKYMEHTaMH, y
Konemxi opranizoByeTbes 3rigHo 3 THNOBOIW0O iHCTPYKUi€HO 3 IiTOBOACTBA, $Ka
3aTBep/keHa mnoctaHoBoto KabGinery MinictpiB Ykpaiun Big 17.01.2018 No5S5,
periamMeHTaMM Ta HaUiOHAIBHMMH CTaH[apTaMM Ha OpraHisauifiHo-posnopsmuy
NOKYMEHTalil0 3rigHo 3 C€IMHOI0 IepikaBHOKW cHcTeMoto ainoBozictsa (€JICI),
[HCTpyKUi€0 3 AiMOBOACTBA, AKA 3aTBepiUKEHA Haka3oM aupekTopa Komemky Bix
21.01.2025 p. Nel4-K (mani - Inctpykuist). HasBHicTs Ha mianpuemctsi IncTpykuii 3
AinoBoAcTBa repeadadena IlpaBuimamm  opraHisauii AiTOBOACTBA Ta  apXiBHOrO
30epiraHHs JOKYMEHTIB y Jep)kaBHHX OpraHax, OpraHax MiCLeBOro caMoBpsLyBaHH,
Ha MANPHEMCTBAX, B YCTaHOBAX | Oprauisallisix, 3aTBEpUKeHUX HakazoM MinicTepersa
tocThlii Ykpaium Bix 18.06.2015 Ne 1000/5 (pea. Bz 27.04.2022). Lls [HeTpyKuis €
FOTOBHUM HOPMAaTHBHO-METOAMYHUM [OKYMEHTOM, SIKMH perjiaMeHTye €IUHMUi
MOPAZIOK CKNIaZiaHHA TOKYMEHTIB, oopMiieHHs | poboTy 3 mokyMeHTaMu y Konemxi.
Honepxkanns BuMor IHCTpy«Kuii € 0008’ A3Kk0BMM U151 Beix npauiBHukis Konemxy.



1.4. Cnyxba  ainoBoAcTBa €  CTPYKTYPHMM  MIAPO3ILIOM, KM
MiANOPS/IKOBYETHCS Oe3nocepeiHbo AMPEKTOpY Konemky. BoHa 3abes3neuye enuHuii
MOPAIOK POOOTH 13 HNOKYMEHTYBAHHSAM YINpaBiiHCbKOT i1Hdopmauii, ciyx00BuMH
JOKYMEHTaMH, METOJMYHE KEPIBHUITBO Ta KOHTPOJIbL 32 JOTPUMAHHSAM YCTAHOBJIEHOTO
NOpAIKY poOOTH 3 IOKYMEHTaMM B CTPYKTYPHHX Miapo3autax komemxky. Opraxizaiis
JITOBOACTBA B KOJIE/DKI MOKIanaeThes Ha cekperaps Kosemky (kaHuenspiio).

1.3 3a 3MicT, SAKICTH NMIArOTOBKM Ta OQOPMJIEHHS Ha HAJICKHOMY piBHI
JIOKYMEHTIB, a TaKOX OpraHisamiio ainoBoacTBa Ta 30epiraHHs JOKYMEHTIB y
CTPYKTYpHUX miapo3ainax Konemxy BiANoBiAaloTk X KEPIBHHKH.

1.6. Konemx 3niHcHIOE IiTOBOACTBO JEPXKABHOK MOBOW, KpiM BHIA/IKIiB,
nepeadaveHUX 3aKOHOABCTBOM MPO MOBH B YKpaiHi. JIOKyMeHTH, SKi HaICHIAtOThCA
IHO3EMHMM ajipecataM, OOPMIIOIOTECA YKPaiHChbKOIO MOBOK ab0 MOBOIO AEpiKaBH-
azpecara, ado OJIHIEI0 3 MOB MIJKHAPOAHOTO CIUIKYBaHHS.

1.7 O0oB’si3kM cnyx0u aimoBojcTBa (kaHuensapii) Konemky BiamoBigHO O0
MOKJIaICHUX Ha Hel 3aB/1aHb:

— pospoOnsie [HCTpyKUiO KonemrKy 3 AUTOBOACTBA Ta HOMEHKJIATYpY CHpaB
KOJIEIDKY;

— 3.iHCHIOE peecTpauilo Ta Beae OOJMIK JOKYMEHTIB BXIZHOI Ta BHXiZHOI
KOPECTTOHACHLIIT;

— OpraHi3oBye€ JIOKyMeHT00Oir, ¢opMyBaHHs crpaB, ix 30epiraHHd Ta
MiArOTOBKY 0 Nepeiayl 10 apXiBy KONEIKY;

— 3a0e3nedye BMPOBa/KEHHS Ta KOHTPOJIOE JOTPUMAHHS CTPYKTYpPHUMH
MIAPO3AUTAMH KOJNEMKY BHUMOT IHCTPYKUIH, periamMeHTIB Ta HAUlOHAJIbHHUX
CTaHIapTiB;

— BXXMBAE 3aXO/1B [0 3MEHIIEHHS 00cATy CiTy)KOOBOTO JIMCTYBaHHS B KOJIEIXKI;

— TIPOBOJIUTH DPETYJISAPHO TEPEBIPKY CTaHy JIMOBOACTBA B CTPYKTYPHHX
MiApO3aUTaX KOMCIKY;

— 3abe3nevye JOTPUMMaHHsS €IMHHUX BUMOI LIOAO MIANOTOBKH JOKYMEHTIB Ta
opranizauii pod0TH 3 HUMH B YMOBAaX €JIEKTPOHHOTO TOKyMEHTO00Iry;

— OpraHizoBye 30€epe)XeHHs [JOKYMEHTauiiHoOro ¢OHAy KONemxKy Ta
KOPUCTYBaHHS HUM;

— 3acBiguye repOOBOIO TMEYaTKOK [AOKYMEHTH, TIANMUCaHl KepiBHULTBOM
KOJIeIKY.

1.8. ApXIB € CaMOCTIHHUM CTPYKTYPHUM MiAPO3ALTOM 1 MpaLloe€ Ha MiAcTaBi
MOJIOXEHHS [P0 apXiB, 10 MOTOKYETHCS | 3aTBEPIUKYETHCS 3T1AHO 13 3aKOHOJABCTBOM.



1.9. Akmo ¢yHkuii opraxizauii AinoBoAcTBa B KoNeIKi a0 BeIeHHS apXiBy
KOJIE/DKY TIOKJIaIEHO Ha BIANOBIAAIBHY 0co0y, y mMocanoBiif iHCTpykuUil mocaaoBoi
0co0M 3a3HavaroThes 11 000B’ 43KH, iT MpaBa Ta BiAMOBIAATBHICTS.

1.10. Hupexktop Konemky 3000B’A3aHWil 3a0e3nedynTH apxiB HEOOXiAHHM
MpUMIIIEHHAM, 00/IaIHAHHSIM | KapamH.
1.11. Bunyuenns  (BWiMKa) oOpuriHamiB  cioykOOBHX  JOKyMEHTIB i3

JIOKYMEHTAUIHOro Ta apXxiBHOro (OHIB KOJEKY Mae OyTH THMUYACOBHM(010) i iuie
y BUMajKax, nepeadaveHux 3aKOHOM.

2. JOKYMEHTYBAHHS YIIPABJIIHCBKOI IHOOPMAIIIL. 3ATAJIBHI BUMOTI'M 1O
CTBOPEHHS JOKYMEHTIB

2,1, JlokyMeHTyBaHHA ympaBniHCbKOI iH(oOpmauii nonsrae y CTBOpeHHI
JOKYMEHTIB, Y AKMX (DIKCYETCS 3 JAOTPUMAHHAM YCTAHOBIEHUX MpaBHI iHdopMaLis
[Mpo yrnpasiiHChKI il

2.2 OmnavM 13 KnaciB  ynpaBiaiHCBKOI JIOKyMeHTauii, o 3abe3neuye
OpraHisauilo NpoLeciB yNpaBliHHA, € OpraHi3auilfHO-po3mopsim4a HAOKYMEHTALis.
PekBi3uTn opranizauifHO-po3nopsavoi JOKyMEHTalil Ta MopsaaoK 1X po3TallyBaHHS
BusHayatoTecst JICTY 4163:2020. «YHidikoBaHa cucTemMa opraHi3auifHO-po3nopsayoi
nokymenTauii. Bumoru no opopmnenss gokymentie» (aani - JICTY 4163:2020).

2.3 [TincraBoro Juis cTBOpeHHs noKyMeHTIB y Konemki € HeoOXigHicTs
3aCBIIUMTH HAsfBHICTP Ta 3MICT yNpaBIiHCbKMX Milf, nepenaBaHHs, 30epiranus,
BUKOpPHCTaHH$ 1H(opMaLlii BIPOIOBXK MEBHOro yacy abo nocriiHo,

2.4. [IpaBo Ha CTBOpEHHs, TMIAMMCAHHS, [ONOKEHHS, 3aTBEP/UKEHHS
JIOKYMEHTIB  BH3HAUa€TbCs aKTaMM 3aKOHOJABCTBA, TNOJIOKeHHaMH  Konemxky.
IMOJIOXKEHHSAMHM MPO CTPYKTYpPHI nigpo3ainu Konemky, mocaloBUMH iHCTPYKLISIMHU.

i B YnpaBiiHCchKi JIOKYMEHTH 3a HaiiMenyBaHHSM, (GOpPMOI0 1 CKlIaaoM
PEKBI3UTIB MOBHHHI BIAMOBIZATH AEpXaBHUM CTaHAapTaM Ta IHIUHM HOPMAaTHBHHM
JOKYMEHTaM Ha oOpraHizauiifHo-po3nopsavy AokymenTauito. Knacw ympasmiHCbKOT
JOKyMeHTallii BU3HaualoTeCs 3rifHo 3 KiacudikatopoMm ynpaemiHCEKOT AOKyMeHTALlil
HK 010:2021, 3aTBepkenuM Haka3zoM MiHicTepcTBa pO3BUTKY €KOHOMIKH, TOPriBii Ta
citbebKoro rocnoaapera Ykpainu Big 12.03.2021 p. Ne 526-21 (mani - KY D).

2.6 JIoKyMeHTH MOBHHHI MiCTUTH 000B’43KOBi s HOTO BHIY PEKBI3WTH, IO
PO3MILIYIOTBCA B YCTAHOBJIEHOMY TOPSKY, & caMe: HaHMEeHYBaHHS yCTaHOBH - aBTOpa
JIOKYMEHTa, Ha3By BHJY JOKyMeHTa (KpiM JMCTIB), AaTy, peecTpauiifiHui HoMmep
JOKYMEHTa, 3aroJIOBOK /10 TEKCTY, TEKCT, TiINHuC.



2.7. OdopmieHHs  10KyMeHTIB  MOBMHHO  BimmOBizaTH Cranzapry
«YHiikoBaHa cHcTeMa opraHizauiiino-po3nopsauoi AoKyMeHTauii. Bumoru o
ohopmmoBanHs noKyMeHTiBy» (aani — JCTY 4163-2020).

2.8. Hnsi 3abe3nevenHs HanexHol opranizauii NOKYMEHTYBaHHS KEPiBHHMLITBO
BM3HAYAE KOHKPETHWH KOMIUIEKC JOKYMEHTIB, HeOOXimHWX i joctatHix mwis
AOKYMEHTYBAHHS MIsNLHOCTI opramisauii. Bia6ip dopm i Buzis JOOKYMEHTIB,

HEOOXIIHMX TS BHKOHAHHSA YNPABIIHCBKHX T4 iHIINX GyHKLiN, 3aiiCHIOETHCS
BIAMOBIZHO 10 mepenikis ¢popm i Buais JAOKYMEHTIB, SIKi po3poONsiOTECS WISl BCiX
HanpAMIB ZisuibHOCTI opraHisauii i 3aTBepmKyOThCs i KepiBHHKOM. KoHkpeTHwuii
KOMIIIEKC MOKYMEHTIB i 3pa3ku GnaHkis, nepeabadeHux HOMEHKIIaTypoK CIpas,
HeoOXinHWi 1 nocTaTHIM AMs A0KYMEHTYBaHHS AifBHOCT] Konemwxy, Bu3HaueHo y
[HeTpykuii 3 nimoBoxcTBa, ska 3aTBepIIKEHA HAKA30M nupektopa Konemky Big
21.01.2025 p. Nel14-K.

2.9, YnpaBiiHCbKa AifbHICTb OpraHizauii 3mifCHIOETbCS WLTAXOM BHIAHHS
pO3MOPAAYHX TOKYMEHTIB. BHAAHHS PO3MOPS/IUMX TOKYMEHTIB 31iHiCHIOETCS 3rifHO 3
MOBHOBAXCHHAMM, BH3HAYCHHMH CTATYTOM, @ TaKoX HOPMATHBHHMM aKTaMH,
MPHAHATAME BiJNOBITHMM OPraHOM y MeXaX CBOEi KOMIETeHIil. 3rigHo 3i CTaTyToOM
Opramisallis BHAa€ Taki pPOSNOPSMYI  JTOKYMEHTH: HaKa3W, TOCTAaHOBH Ta
PO3MOPSAIKEHHS.

2.10. TlizcTaBoro s MPHITHATTS PO3NOPAIIUX TOKYMEHTIB Y KOJIeIKI €:

— Koneruryuis Vkpaiun, 3akonnm YkpaiHu, M0cTaHOBH BPY, ykasu i
posnopsakeHHs TIpesnieHTa Ykpainu, noctaHoBr i posmopsimkenns KMY,
posnopskents HauionansHoro yHiBepenteTy «JIbBiBChbKa MosiTexHikay.

— 3IMCHEHHS BMKOHABYOI i PO3MOPANYOT MiSUIBHOCTI 3 METOK BHKOHAHHS
TIOKJTaICHHX 3aB/IaHb BIAMOBIAHO 10 KOMMETEHLIT"

— ToTpeba y MpaBOBOMY peryioBaHHi AisIbHOCTI anapary yrpastiHHs.

3. CKJIAJAHHS TA O®OPMJIEHHS CJIY)KBOBHUX JIOKYMEHTIB.

3.1.  OpraHizauiitHo-po3nopsaui J0KyMeHTH 0hOPMIAIOTECS Ha GNAHKAX, o
BHTOTOBJIAIOTHCS 3riIHO 3 BUMOraMu [HCTpyKii.

3.2. Tlepenik BuniB GnaHKiB, PeKBi3UTIB KOXKHOTrO BHIy GNAHKIB, Hymepaltii
OnaukiB BU3HaueHi y [HCTpyKUii.

3.3, [leski BHYTpiwHi JOKyMEHTH (3asBM NpawLiBHHKIB, AOBiNKH, JIOMOBIIHI,
cyk00BI 3aNMCKK Ta MOJAHHS), aBTOPAMH AKHX € M0CafoBi 0co6W Ta iHmii pizuuni
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0cobn odopmisiioThCs He Ha GnaHkax. J[03BOJSETbCS ODOPMIECHHS PYKOMHCHHM
criocobom,

3.4. 3 Meroro MifBHILEHHS e()eKTHBHOCTI Ta ONIePaTHBHOCTI OpraHisaiii poboTH
3 JIOKYMEHTaMH OJIHAaKOBI 3a 3MiCTOM JOKYMEHTH MOKyTb OyTH YHidikoBanumu
IJIAXOM pO3poOaeHHs 1La0NnoHIB.

3.5, [Jesxi nokymentu Komemwky MOXYTb MaTh OOMeXeHHl NOCTYT, SKi He
MiUIAraTs  onyOnikyBaHHIO Ta my6aiunomy noumpenno. ITin inpopmauicio 3
obmexxenum noctynom wue [lonoxkenHs posymie DOKymeHTOBaHi a6o nmyOniuHo
OrONOLICHI BLAOMOCTI mpo nozii Ta sBuia, wo BinbysaioTses y Konemki ta nos's3ani 3
foro mignpHICTIO, a caMe:

— HaKas¥ IMPEeKTOpa KOJEeIKY;

— OyxranTepcbKi TOKYMEHTH;

— 3BITHICTh [0 OpraHiB [epxkaBHOi BlagM 3a BHHATKOM iHdopmauii, sxa

niisrae omyOniKyBaHHIO 3riIHO 3 BAMOraMH 3aKOHY;

— JOTOBOPM 3 KITIEHTAMH KOJIEKY;

— JIOrOBOpPH 3 IOPHAMYHHUMH 0CO0aMH;

—  KaJIpoBi 10KYMEHTH;

— BXi/iHa Ta BUXi/IHA KOPECTIOHEHLIsA KONEKY;

— JIOKYMEHTH 10 ()iHaHCOBOMY MOHITOPHHTY;

— TePCOHAJIbHI IaHi KITIEHTIB Ta MpaLiBHUKIB KONEIKY.

3rigno 3 umm ITomoxeHHsM mupektop Komemky MOBHHEH BH3HAYaTH CBOIM
CrieLiaTbHIM HAaKa30M PexuM JI0CTYITY 110 iHdopMaLlii, Ky BU3HAY€HO B JAHOMY TTYHKTI
KOH(IeHLIHHOIO, Ta 0cib, sKi MaKOTh NMPaBO HA OTPUMAHHS Takoi iHdOpMaLil, TOpsIoK
11 HaJJaHHSA.

3.6. [Ilicnst 3aBepuIeHHs JiNOBOJHOIO POKY AOKYMEHTH IpYTYIOTHCA Y CIpaBH
3TiIHO 3 HOMEHK/IATYpOK) CMpaB — CHCTEMAaTH30BAaHWM MEPETiKOM Ha3B CIIPaB i3
3a3HaYEHHAM CTPOKIB iX 30epiranns. Hanpuknan, ocoGoBi cipaBu cTyaeHTiB 3a3BUYall
30epiraroThesi MPOTATOM 5 POKIB Mic/is BUMYCKY, a HaKa3H 3 OCHOBHO! HisTbHOCTI —
MOCTIHHO.

4. TIOPSIJIOK PEECTPALII, OBIT'Y TA OBJIKY JOKYMEHTIB

4.1.  Bci nokymenTu, mo Haaxoaste y Kosemk, y ToMy uMcli enekTpoHH,
MPUAMAKOTLCS CEKPETapeM i MiANAraroTh 00OB'A3KOBOMY MOTEPEAHbOMY PO3ITIALY.
[Tonepenniit posryisn Beix 10KyMeHTIB 3ailicHIOETbCA cekpeTapem Komemky.
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4.2. HenpaBunbHo oopmieHi (He mianucaHi, HE3aCBI/IYeHi), MOWKOIKeHi abo
HaJlicaHi He 3a aApecolo I0KYMEHTH MOBEpPTAIOTHCS BIAMPaBHUKY ab0 MepecuIaoTses
azpecaTosi.

4.3. Tlopanok nepermsimy, peecrpauii JOKYMEHTIB, TMIiAMOTOBKH Ha
000B’SI3KOBHi PO3TIS IMPEKTOPA, NMepeayi JOKyMeHTIB CTPYKTYPHHM MiAPO3/ainam Ha
BUKOHAHHS pErilaMeHTYEeThCs B [HCTpYKIiT.

4.4. TIpoxomKeHHsI OQHOrO NOKYMEHTa B ManepoBid Ta eNeKTPOHHIH (popmi
OTHOYACHO 3a00POHEHO.

4.5.  Meroto nonepeaHbOro posrisay I0KyMEHTIB € PO3NOAiNeHHS iX Ha Taki,
o moTpebyioTh 060B'I3KOBOr0 PO3MISLY AHPEKTOPOM a0 BHKOHABLISIMHU BiMOBIAHO
10 QYHKUIOHANBHUX 00O0B'A3KiB, BU3HAYEHHS HEOOXiIHOCT] peecTparii Z0KyMeHTiB, a
TaKOX BCTAHOB/ICHHS TEPMIHIB BHKOHAHHS IOKYMEHTIB, AKi NlepenaloThes Miapo3ainam
uu Be3nocepeiHiM BUKOHABLISAM.

4.6. TlomepenHili po3risA AOKYMEHTIB MOBHHEH 3ilCHIOBATHCS y JeHb
OTpHMaHH# abo B Mepiuuii poboUHil IeHb Y pasi HaaXOKEHHS X y Hepobouuii yac.

4.7. PeecTpauis JOKYMEHTIB NMpOBaJMTBCS 3 METOK 3abe3MeyeHHsX 00Ky,
KOHTPOJIKO 32 BMKOHAHHSAM 1 ONEPaTHBHHM BHKOPUCTAHHAM HAsBHOI B JOKyMEHTax
iHdopmanii. Peectpauis nokymenta — e dikcysanns dakTy crBopeHHs ao
HAZIXOJUKCHHS IOKYMEHTA LUISIXOM MIPOCTaBIeHHS HA HbOMY YMOBHOTO MO3HAYEHHS —
PEECTPALIAHOIO IHAEKCY 3 MOJATBIINAM 3aITHCOM Y peecTpaliiHuXx GpopMax HeodXigHUX
BIIOMOCTE# PO IOKYMEHT.

4.8. Peectpauis NOKyMEHTIB MpOBAagMTHCS 3 METOK 3a0e3MeueHHS HBOIO
OOMIKY, KOHTPOMO 32 BUKOHAHHSM i OMepaTHBHHM BUKOPHCTAHHAM HasBHO! B
HOKyMeHTax iHdopmalii.

4.9. Sk npaBuno, peectpauis JOKYMEHTIB MOBHHHA 3iHCHIOBATHCS
LIEHTPATi30BaHO.

4.10. PeecTpauil miansraiors 10KyMeHTH, WO noTpedyoTh 00/1iKy, BUKOHAHHS i
BUKOPHCTaHHS 3 JIOBIAKOBOK METOK (PO3NMOpAIYi, MNIIAHOBI, 3BiTHI, 06ITiKOBO-
CTAaTHCTHYHI, OyXrantepcobki, (iHaHCOBI TOWIO), SK Ti, WO CTBOPIOKOTHCS |
BHKOPUCTOBYIOTECSl B y Konemxki, Tak i Ti, 0 HaaXomsTh Bia iHIMX YCTaHOB i
rpoOMajisiH.

4.11. OcHOBHMM MPHHLIMIIOM peecTpaLlii J0KyMEHTIB € 0AHOKPaTHiCTS, KokHHuii
AOKYMCHT PEECTPYETBCS JIUILIE OJAWH pa3: BXiIHI — B IEHb HAJIXOKEHHS ab0 He nizHime
HACTYMHOTO IHA, SIKIIO JOKYMEHT HalifIoB y HepoOoumit yac, CTBOPIOBaHI — y IeHb
MmianucanHs abo 3aTBepUKeHHs!. Y pasi mepenaui 3apeECTPOBAHOIO JOKYMEHTA 3 OJTHOTO
miaposainy Komemky B iHIHi Bin MOBTOPHO HE PEECTPYETHCS.
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4.12. OdopmiieHHs peecTpallil T0KyMeHTa BUKOHYETBCS 3riaHO 3 [HeTpyKHiero.

4.13. Tlopsinok 30epiraHHs Ta BHKOPHCTAaHHS [OKYMEHTIB BH3HAYeHO Y
[HCTpyKIii.

4.14. 'Y Koneki 3aCTOCOBYEThCs KypHaTbHa hopMa peecTpauii JOKYMEHTIB.

4.15. JlokyMeHTH 3 yacy CTBOpeHHs (HaZXOMKEHHS) i 710 mepenadi ix B apxis
Konemxy 36epiratorbes 3a Micuem ix ¢popMyBanHs B cripaBax.

4.16. Tlopsinok obiry Ta 06m1iky noKyMeHTIB Bu3HauaeThest [HCTpYKLUi€ro.

4.17. 3akinueHi AiTOBOACTBOM cripaBu nocTiiiHOro i puBasoro (mowan 10 pokis)
repiodiB 30epiraHHA TOBMHHI 3/1aBaTHCA B apXiB U HACTYITHOrO 30epiraHHs Ta
BUKOpUCTaHHA. CripaBu TWMuacoBoro 30epirants (10 10 pokiB BKIIOYHO) MOXYTb
MepeslaBaTHCA B apXiB 3a MOTODKEHHSM 3 KEPIBHUKOM.

4.18. Tlopsimok  36epirasHs Ta apxiByBaHHA JOKYMEHTIB BM3HAYAETHCS
[HeTpyKIi€to.

4.19. 3akiHueHi [iTOBOACTBOM CMpaBM MOCTIHONO i TPUBANOrO CTPOKIB
30epiraHHs pa3oM 3 peecTpalifiHUMK KypHATAMH, KOHTPOTbHO-06IKOBHMH KapTKamu
Ha JIOKYMEHTH NepeslaoThes apxiB Koneuky uepes IBa pokw micis 3aBepuieHHS iX y
ainoBoacTsi . CripaBH TMMYAacOBOTO 30epiraHHs MepeNarThes B apxiB Konemky na
po3cyn AMpeKTopa

[MOPSIIOK PEECTPALIIT JOKYMEHTIB, SIKI PO3IJISLIAIOTHCS KOJIETAJLHUMHU
OPI'AHAMM.

5.1. Konerianbuumn opranamun y Konemki e Ilemaroriuna Pama Ta 360pu
TPYHOBOTO  KOJNEKTHBY, sIKi MNpOBOAATHCS BimmoBizHO a0 IlonoxkerHs mpo
Binokpemnenuit  crpykrypuuit  migposmin  «Texniuumii baxoBuil  Konemx
Hauionaneroro yniBepcutery «JIbBiBCcbKa mMoOmiTEXHIKaY, 3aTBEPUKEHUX TUIaHiB
podOTH.

5.2.  JIOKyMEHTH, MiAroTOBNEHI HAa PO3IVISA KOJEriaJbHUX OPraHiB, a TaKoX
ONMH TIPUMIPHUK iX KOMiH, 30epiraroTbest y cexperaps abo y MPOTOKOMbHIN 4aCTHH
KOIIeriaflbHOro OpraHy 3 KOXHOTO 3aciaHHs OKpeMo y pobouiil mammi Ta 3 HuMwM
Be/IeTbCs poboTa y nopsiiky, nepeabadeHomy 1um [TonokeHHAM.

Ha kokHOMy 3acifaHHi KolerialbHOro Opraty CK/1asaeThesi MpOTOKOI.
ITporokonu 3acinans (360piB) KonmerianbHux opranis Benme cexperap i mianucye
rojioBa Ta cekperap.
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6. BU3HAYEHHS ITOBHOBAXEHb TA OBOB’SI3KIB ITPALIIBHUKIB, HA SIKUX
INNOKJIAIEHO OBOB’SI3KH 3 BEJAEHHS J1JIOBOJCTBA.

B Mexax cBOel KOMMETeHLii, MOBHOB@XKEHb Ta TMOCANOBHX OOOB’SI3KIB
BIAMOBIATLHUMH 3a BesleHHs AiioBoscTea y Konemxi e
— JIMPEKTOpP KOJEKY:;
— TOnoBHUH Oyxranrep;
— IOPUCT KONEIKY;
— TIOMIYHHK AMPEKTOPA 3 KAAPOBHUX MHTAHB;
— o0coba, BIANOBIlasbHA 3a BEJACHHS A1JIOBOJICTBA.



