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1. Загалылi положення

1.1. Це Положення розроблено вiдповiдно до абзацу третього пункту l1 частини

1 cTaTTi 9 та частини 9 статгi t 1 Закону Украiни <Про публiчнi закупiвлi) (далi -
Закон) _ i визначае правовий статус, загальнi органiзацiйнi та процеДУрнi ЗаСаДИ

дiяльносТi уповноВаженоi особи з публiчних закупiвель (далi - Уповноважена особа)

вiдокремленого структурного пiдроздiлу <<технiчний фаховий коледж

Нацiонального унiверситету <Львiвська полiтехнiкu (лалi - Технiчний фаховий
коледж ). .l

1.2. Упоiноважена особа - особа, яка е працiвником Технiчного фахового
коледжу i визначена вiдповiда.гlьною за органiзацiю та проведення процедур

закупiвель/спрощених закупiвель згiдно iз Законом на пiдставi розпорядчого

рiшення директора Технiчного фахового коледжу.
1.3. Уповноважена особа пiд час органiзацii та проведення процедУРИ

закупiвлi/спрощеноi закупiвлi повинна забезпечити об'ективнiсть i неупередженiсть

процесу органiзацiт та проведення процедур закупiвель/спрощених закупiвель в

iHTepecax Технiчного фахового коледжу.
1.4. Визначення або призначення уповноваженот особи не повинно створювати

конфлiкт мiж iнтересами Технiчного фахового коледжу та учасника чи мiж
iнтересами учасникiв процедури закупiвлi/спрощеноi закупiвлiо наявнiсть якого
може вIIлинути на об'ективнiсть i неупередженiсть ухв€UIення рiшень щодо вибору

переможця процедури закупiвлi/спрощеноI закупiвлi.
у разi наявностi конфлiкту iHTepeciB уповноважена особа iнформус про це

.Щиректора, який вживае заходiв щодо усунення вiдповiдного конфлiкту iHTepeciB.

1.5. Уповноважена особа для здiйснення cBoix функцiй, визначених Законом,

пiдтверджуе свiЙ piBeHb володiннЯ необхiднимИ (базовими) знаннями у сферi

публiчних закупiвель на веб-порталi Уповноваженого органу з питань закупiвель

шляхом проходження безкоштовного тестування.
Зазначене тестування уповноважена особазазначене тестування уповноважена осооа повинна проити до початку

оприлюднення нею iнформачiт у рiчному планi закупiвель та оголошення процедур
пройти до початку

закупiвель/спрощених закупiвель.
1.б. Уповноважена особа у своiй дiяльностi

здiйснення публiчних закупiвель, визначених
правовими актами та цим Положенням.

2. Органiзаrцiя дiяльностi уповноваженоi особи

2.1. УпОвноважеНа особа визначаеться шляхом покладення на працiвника

штатноi чисельностi функцiй Уповноваженоi особи як додатковоi роботи
вiдповiдною доплатою згiдно iз законодавством.

2.2. у разi вiдсутностi Уповноваженоi особи (пiл час перебування на

лiкарняномУ, у вiдрядженнi або вiдпустцi) ,Щиректор мае право визначити iншу

уповноважену особу, яка буле виконувати обов'язки такоi Уповноваженоi особи.

керуеться Законом, принципами
Законом, iншими нормативно-

iз
з



Порядок надання доступу до закупiвель в електронному кабiнетi Технiчного
перiод вiдсутностi УповноваженоI особи встановлюетьсяфахового коледжу на

рiшенням ,,Щиректора.
2.3. За рiшенням ,Щиректора може утворюватися робоча група У СклаДi

працiвнИкiв ТехНiчногО фаховогО коледжу, iнiцiатоРом утворення якоi може бути

уповноважена оёоба.

,ЩО скJIадУ робочоi групИ не можутЬ входити працlвники, HEUIBHlcTb яких у
робочiй групi може створити конфлiкт iHTepeciB.

У разi утворення робочоi групи Уповноважена особа е ii головою та органiзовус

if роботу.
Робоча група бере ylacTb:

у пiдготовцi тендерноi документацii, оголошення про проведення спрощеноl

закупiвлi та вимог до предмета закупiвлi;

у розглядi тендерних пропозшIiй; 
___ _ ___1. ___

у проведеннi переговорiв у разi здiйснення переговорноi процедури.
Члiни робочоf групи об'ективно та неупереджено розглядають тендернi

пропозицiI та забезпечують збереження конфiденцiйностi iнформацii, яка визначена

прийняття рiшення та мають дорадчий характер.

Уповноважена особа самостiйно приймае рiшення щодо врахування рiшення

робочоi групи у закупiвлi.
2.4. йч"у"ч"ня закупiвель здiйснюеться на пiдставi наявноi потреби у закупiвлi

ToBapiB, робiт i послуг. Запланованi закупiвлi включаються до рiчного плану

закупiвель, який формуе Уповноважена особа.

3. Засади дiяльностi та вимоги до уповноваженоi особи

3.1. Уповноважена особа може мати право на пiдписання д*оuорi" про

закупiвлю в разi наданнrI директороIu Технiчного фахового коледжу таких

повноважень, оформлених вiдповiдно до законодавства.
3.2. Рiшення Уповноваженоi особи оформлюються протоколом iз з€вначенням

дати прийняття рiшення, якпй пiдписуеться Уповноваженою особою.

3.3. УпоВноважена особа повинна матИ виЩУ ocBiTy та базовий piBeHb знань у
сферi публiчних закупiвель.

3.4. Упо"11о"ч*irа особа повинна дотримуватися принципiв доброчесностi та

дiяти на ocHoBi етичних MipkyBaHb, передбачених настановами щодо етичнот

поведiнки пiд час здiйснення публiчних закупiвель.
3.5. Запежно вiд обсягiв та предмета закупiвлi Уповноваженiй особi доцiльно

орiентуватися, зокрема, у таких питаннях:
. в основах сучасного маркетинry, кон'юнктурi ринкiв ToBapiB, робiт i послуг та

факторах, що впливають на ii формування, а також джерелах iнформацii про

ринкову кон'юнктуру;
. У чинниХ стандартаХ та технiчниХ умоваХ ToBapiB, робiТ i послуг, якi

закуповуються;
о у видах, iстотних умовах та особливостях укладення догорiв про закупiвлю

ToBapiB, робiт i послуг тощо.



3.б. До основних завдань (функчiй) Уповноваженоi особи нuUIежать: ,

) плануВаннЯ закупiвеЛ",u борrуваннЯ рiчногО планУ закупiвель в електроннiй

a

a

a

системi закупiвель;
о проведення попереднiх ринкових консультацiй з метою анапiзу ринку;

. здiйснення вибору процедури закупiвлi;

проведення процедур закупiвель/спрощених закупiвель;

забезпечення укJIадання рамкових угод;
забезпечення рiвНих умоВ для. Bcix учасникiв, об'ективний та чесний вибiр

переможця процедури закупlвлl/спрощеноi закупiвлi;

забезпечення скJIадання, затвердження та зберiгання вiдповiдних документiв з

питанЁ публiчних закупiвель;
. забезпечення оприлюднення в електроннiй системi закупiвель iнформачii,

необхiдноi для виконання вимог Закону;
. забезпечення надсилання в електронному виглядi до органу оскарження

iнформацii, локументiв та матерiалiв щодо проведення процедур закупiвель у

разi отриМання запиту вiд органу оскарження;
. взаемодiя з органами, Що здiйснюють контроль у сферi публiчних закупiвель

пiд час виконання ними cBoix функцiй вiдповiдно до законодавства;

о здiйснення iнших дiй, передбачених Законом, розпорядчим

директора Технiчного фахового коледжу,

4. Права та обов'язки уповноваясеноi особи

4.1. Уповноважена особа мае право:

проходити навчання з питань органiзацiт та здiйснення публiчних закупiвель, у

,оrу числi дистанцiйне, що здiйснюеться за допомогою мережi IHTepHeT;

братИ rIастЬ у плануВаннi виДаткiВ i визначеннi потреби в товарах, роботах i

послугах, що закуповуватимуться;
. запитувати та отримувати рекомендацii та iнформачiю вiд структурних

пiдроiдiлiв для планування закупiвель та пiдготовки до проведення процедур

закупiвель/спрощених закупiвель;
о вимагати та отримувати вiд керiвництва та структурних пiдроздiлrв

Технiчного фахового коледжу iнформаuiю та документи, необхiднi для

виконання .ч"дч"" (функчiЙ), пов'язаних з органiзацiею та проведенням

процедур закупiвель/спрощених закупiвель;

. приймати рiшення, узгоджувати проекти документiв, зокрема проект договору

npo ,u*yrri"no , 1,aЁrоо ,.б..rr.rення його вiдповiдностi умовам процедури

,ч*упi"пilспрощеНоi закупiвлi, та пiдписуВати В межаХ компетенцii вiдповiднi

робочот групи iз складу працiвникiв Технiчного

рiшенням

документи;
о iнiцiювати утворення

фахового коледжу;
щодо спiвпрацi iз централiзованою. надавати пропозицii .щиректору

закупiвельною органiзацiсю ;

о брати участь у нарадах, зборах з питань,

функцiонzшьних обов'язкiв;

пов'язаних з виконанням if



о

a

о надавати роз'яснення та консультацii структурниМ ПiДРОЗДiЛаМ ТеХНiЧНОГО

фахового коледжу з питань, Що належать до компетенцiт Уповноваженот

особи;
. ознайомлюватися з документами, що визначають права та обов'язки

Уповноваженоi особи;
о вносити пропозицii директору Технiчного фахового коледжу щодо органlзац1l

закупiвельноТ дiяльностi ;

о здiйснювати iншi дii, передбаченi законодавством.

4.2. Уповноважена особа зобов'язана:
. дотримуватися законодавства у сферi публiчних закупiвель та цього

ПОЛОfеННЯ; 
га пDоводити пр( эль/спрощенi закупiвлi;органiзовувати та проводити процедури закупlв(

забезпечувати piBHi умови для Bcix учасникiв процедур закупiвель/спрощених

закупiвель об'ективний вибiр переможця;

о у встановленому Законом порядку визначати переможцiв процедур

закупiвель/спрощених закупiвель;

,. отримати квалiфiкований електронний пiдпис i застосовувати його при

*op".ry"aHHi елеКтронноЮ системоЮ закупiвель вiдповiдно до вимог Закону

та законiв Украни кПро електроннi документи та електронний

документообiг> та <Про електроннi довiрчi послуги>>;

. оприлюднювати в електроннiй системi закупiвель звiт про договiр про

заfuпiвлю, укладений беi використання електронноi системи закупiвель, у
випадкУ здiЙснеНня закупiвелЬ вiдповiдно до частинп7 cTaTTi З Закону.

4.3. Уповноважена особа несе персонЕlпьну вiдповiдалrьнiсть:

. за прийнятi нею рiшення i вчиненi дii (бездiяльнiсть) вiдповiдно до законiв

Украiни;
. за повнОту та достовiРнiстЬ iнформаЦii, щО оприлюднюеться на веб-портшli

Уповноваженого органу з питань закупiвелъ;

. за порушення вимог, установлених Законом та нормативно-правовими актами,

прийнятими на його виконання;
о за внесення до електронноi системи закупiвель персон€шьних даних та

оновлення.
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